Zatacznik do zarzadzenia Nr 3/08/2023
Dyrektora Przedszkolanr4 im. Krasnala Hatabaty w Stawnie z
dnia 31.08.2023r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.) — art. 10 ust. 1 pkt
1,
- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).
Cel procedury: okreslenie szczegotowych obowigzkéw nauczycieli i rodzicow podczas przyprowadzania
do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub upowazniong
przez nich osobe zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.
Zakres procedury:
Procedura dotyczy opieki nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do przedszkola do momentu
odebrania dziecka z przedszkola czyli przekazania dziecka w rece rodzicow.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci
Rodzice/prawni opiekunowie:

1) przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajac je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,

2) sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg do
wprowadzenia dziecka do sali zabaw,

3) odbieraja dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela,

4) przestrzegajg zasad przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do momentu
odebrania dziecka przez rodzicow.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego
wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i pracownikom pelnego poczucia bezpieczenstwa pod
wzgledem zaréwno fizycznym, jak i psychicznym.

Sposob prezentacji procedury:

1) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2) Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujgcymi w przedszkolu procedurami na spotkaniach,
organizacyjnych we wrzes$niu kazdego roku.

3) Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4) Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedury.

5) Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy dyrektor
placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ rowniez rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg
by¢ sprzeczne z prawem.

6) Zasady wchodza w zycie z dniem 01.09.2023r.

7) Woprowadza si¢ zmiany w tre$ci zasad z dniem ...........cccccoeueeneee.

OPIS PROCEDURY
l. Przyprowadzanie dzieci
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Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadajg rodzice/opiekunowie, na nich
tez spoczywa obowigzek przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi grupy lub nauczycielowi pelniacemu dyzur w
sali zabaw.

Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali, w zwigzku
z czym rodzic/opiekun zobowigzany jest przyprowadzi¢ dziecko do grupy. Z uwagi na brak
wzrokowego kontaktu z dzieckiem na trasie szatnia—sala zajgé/zabaw niedopuszczalne jest
przechodzenie dziecka bez opieki.

Osoba odbierajaca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowigzek zwrdcenia uwagi, CZy wnoszone
przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢
zagrozenie.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadzaé¢ do przedszkola.
Rodzice/opiekunowie maja obowigzek zglaszania nauczycielowi i udzielania wyczerpujacych
informacji na temat wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka w tym na temat alergii
pokarmowych.

Dzieci uczgszczajace do oddziatu/grupy nalezy przyprowadzaé do przedszkola w ustalonych
godzinach (do godz.8:30 lub w dowolnym czasie, po wczesniejszym poinformowaniu przedszkola
0 pézniejszym przybyciu dziecka).

Odbieranie dzieci

Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste przez
nich upowaznione.

Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w
o$wiadczeniu.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow.
Wypelnione o$wiadczenie o osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka
rodzice/opiekunowie osobiscie przekazuja wychowawcom grup na poczatku kazdego roku
szkolnego.

W szczegolnym przypadku dzieci mogg by¢ odebrane przez osoby nieujete w oswiadczeniu po
uprzednim telefonicznym powiadomieniu dyrektora przedszkola lub nauczyciela (tylko w
szczegblnych wypadkach po potwierdzeniu tozsamo$ci wskazanej osoby).

W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci muszg znajdowac
si¢ listy zbiorcze 0sdb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

W razie najmniejszych watpliwo$ci nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow i
dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Dziecko mozna odbiera¢ do godziny 16:30 a w sytuacjach podyktowanych potrzebami
rodzicow/opiekunow — réwniez wczesniej.

10) Zyczenie rodzicow/opiekunéw  dotyczace nieodbierania  dziecka przez jednego z

rodzicéw/opiekundéw musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.



11) W miesiagcach letnich, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica/opiekuna i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie u
nauczyciela majacego je pod opieka.

12) Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebraé
dziecko bedzie wskazywat, ze moze ona nie by¢ w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.
pod wptywem alkoholu, agresywne lub dziwne zachowanie, inne). Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku
nalezy wezwa¢ drugiego rodzica/opiekuna dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobg. Jezeli
jest to niemozliwe, personel przedszkola ma prawo wezwac policje.

13) W wypadu gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw/opiekundéw lub osoby upowaznione do
odbioru o zaistniatym fakcie.

14) W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonow nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu
pobytu rodzicow/opiekundéw lub 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z
dzieckiem w placowce przedszkolnej 0,5 godziny.

15) Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.

16) W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzje o
powiadomieniu policji.

17) Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktorzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola, sa zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z podaniem
godziny przyjscia do placowki.

II1. Postanowienia koncowe

1.Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg pracownicy, rodzice, prawni

opiekunowie.



